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Hallintosaannon §:t 119 — 122 sisaltavat maaraykset kokouksien
jarjestamisesta.

” Toimielin voi késitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa
kokouksen osallistujat ovat l&dsné kokouspaikalla. Varsinaisessa
kokouksessa voidaan kéyttédé sdhkoista asiahallinta- tai
dénestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitda sdhkbisesséa, vaatimukset
tayttavassa, toimintaympéristéssé, johon osallistutaan séhkbéisen kuulo- ja
nékdyhteyden yhteyden avulla. Suljettuun sdhkoéiseen kokoukseen voi
osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavét tiedot ja
kokouksessa kdydyt keskustelut eivét ole ulkopuolisen kuultavissa tai
néhtévissé.

Toimielin voi myés pééttdé asioita séhkbisessé paétbksenteko-
menettelyssé kuntalain 100 §:n mukaisesti. Pdatéksentekomenettelya
voidaan kayttaa kaikkiin toimielimen paatoésvaltaan kuuluviin asioihin.
S&hkoisté paatéksentekomenettelyé ei kuitenkaan voi kdyttda toimielimen
Julkisissa kokouksissa.

Toimielin p&éattaa ajan ja paikan. Kokous pidetddn myds, milloin
puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisté toimielimen
Jjasenistéa tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisesta
ilmoittamansa asian késittelya varten. Puheenjohtaja voi perustellusta
syysta maéaréata toimielimen paéatéksesté poikkeavan kokousajan tai
peruuttaa kokouksen.

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneené ollessaan
varapuheenjohtaja. Kokouskutsu ldhetet&én toimielimen p&éattamélla
tavalla. Kokouskutsu on lahetettévé viimeistadén kolme péivaé ennen
kokousta, jos toimielin ei ole pé&éttanyt pitemmésté ajasta. Kokouskutsu,
esityslista, liitteet ja oheismateriaali I&dhetetdén ensisijaisesti séhkbisesti.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seké késiteltavét
asiat. Kokouskutsussa on mainittava, mité toimielimen p&éatéksentekotapaa
noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia késitellddn sdhkoisesséa
paétbksentekomenettelyssé, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessé asia
on késiteltdva sdhkobisesti.

Esityslista, joka siséltda selostuksen késiteltévista asioista ja ehdotukset
toimielimen paéatoksiksi, ldhetetdén kokouskutsun yhteydessé, jolleivat
erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissé tai oheismateriaalissa
on salassa pidettévia tietoja, asiakirjaan tehdddn merkinté salassapidosta.

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista
esityslistalta poistetaan salassa pidettavét tiedot seké henkilétiedot, joihin
ei liity tiedottamisintressia. Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan
poistaa yksittéisid kokousasioita, joihin ei liity erityisté tiedottamisintressié



Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

tai mikéli erityisesté syysté asian valmistelua ei julkisteta ennen
paéatdéksentekoa. Esityslistan liitteita julkaistaan verkossa harkinnan
mukaan oftaen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.”

Tarkastuslautakunta on kokoontunut tarvittaessa asioiden niin vaatiessa.

Kunnantalon kokousymparistda on muokattu niin, ettd kokouksiin voidaan
osallistua etana. Tarkastuslautakunnan jasenilla on kaytettavissa kunnan
tarjoama sahkdinen ymparisto.

Kunnan sahkdinen kokousymparistd mahdollistaa myds osan asioiden
ennakkokasittelyn sahkdisesti niin, etta jasenet voivat ennakolta hyvaksya
paatdsehdotuksen, jolloin kaikkien hyvaksymaa asiaa ei enaa kasitella
kokouksessa.

Kokouksen puheenjohtaja

Tarkastuslautakunta paattaa:

1. Kokouksessa kasiteltavat salaiset asiat kirjataan kokouspdytakirjaan.
2. Tarkastuslautakunnan kokouksesta tarkastaa kaksi valittua
poytakirjantarkastajaa kokousta seuraavan perjantaihin klo 12.00
mennessa.

3. Poytakirja allekirjoitetaan ja tarkastetaan sahkdisesti, kun sdhkoinen
allekirjoitus on otettu kayttéon. Jos sahkdinen allekirjoitus ei ole
kaytettavissa poytakirja allekirjoitetaan ja tarkastetaan kunnantalon
asiointipisteessa.

4. Kiireellisissa tapauksissa pdytakirja tai sen osa voidaan tarkastaa
aikaisemminkin tai se voidaan tarkastaa kokouksessa.

5. Tarkastuslautakunnan pdytakirjat asetetaan nahtaville poytakirjan
tarkastamispaivana Rautjarven kunnan kotisivuille osoitteessa
www.rautjarvi.fi.

6. Salassa pidettavista asioista asetetaan nahtaville ainoastaan poytakirjan
otsikkotiedot, jos ne eivat sisalla salassa pidettavia tietoja.

Hyvaksyttiin. Korjauksena, ettd kokouspoytakirja tarkistetaan seuraavassa
kokouksessa ja sen allekirjoittavat puheenjohtaja, kokoussihteeri ja
varsinaiset jasenet, jotka toimivat pdytakirjan tarkastajina.



