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Kunnanhallituksen alaisessa hallinto- ja talouspalvelut tulosyksikossa
tydskentelee

- 1 tietohallintosihteeri

- 1 taloussihteeri

1 laskentasihteeri, osa-aikainen 50 %

1 hallintosihteeri

3 palvelusihteeria, joista yksi maaraaikainen 15.12.2024 asti.

Vuoden 2025 henkildstdsuunnitelmassa on esitetty henkildstéresurssissa
luopumista osa-aikaisesta laskentasihteerista ja maaraaikaisen
palvelusihteerin siirtdmisen laskentasihteeriksi.

Hyvinvointisihteerin haussa ei I0ytynyt sopivaa henkil6a toimeen nimetyn
aitiysvapaan sijaiseksi. Tasta syysta hallintosihteeri siirtyy tyonkiertona
tekemaan hyvinvointisihteerin tehtavaa ainakin 31.9.2025 asti. Osa-
aikainen laskentasihteeri siirtyy tekemaan osittain hallintosihteerin
tehtavaa. Talla jarjestelylla hallinto- ja talouspalveluista vahenee yksi
sihteeri.

Hallintosihteerin tehtavat jaetaan paaosin henkildstosihteerin,
laskentasihteerin ja hallintojohtajan kesken. Viela jakamattomien tehtavien
hoitaminen sovitaan hallintotiimin kesken.

Taloushallinnon tehtavien hoitaminen on tilanteessa, jossa
laskentasihteerin tehtavankuvasta on jouduttu vahentdmaan tehtavia
hanen siirryttyaan tekemaan 50 % tydaikaa. Taloushallinnon osaamisen
turvaaminen kunnassa on tulevien vuosien haaste.

Palvelusihteerin tehtadvaa maaraaikaisena hoitanut on tehnyt osittain
laskentasihteerin tehtavaa, osallistunut selvitysten tekemiseen
kunnanjohtajalle seka avustanut hallintojohtajaa. Jatkossa hallintojohtajan
tehtavaan siirtyy osa hallintosihteerin tehtavista, joten esimerkiksi
talousraportoinnin siirtdminen palvelusihteerin hoidettavaksi helpottaisi
hallintojohtajan tydkuormaa.

Kiinteistdstrategian mukaiset toimenpiteet tulevat vaikuttamaan koko
hallinto- ja talouspalveluiden henkildston toimenkuviin. Kiinteistdjen
yhtidittdminen vahentaa seka osto- etta myyntilaskujen maaraa, joka taas
vapauttaa henkildstoresurssia muihin tehtaviin. Ennen kuin varsinaiset
vaikutukset tiedetadan ei pysyvia ratkaisuja voida tehda.

Hallintojohtaja Janhunen Heli

Kunnanhallitus mydntaa tayttdluvan maaraaikaisen palvelusihteerin
palkkaamiseen ajalle 1.1. - 31.9.2025.

Hyvaksyttiin paatésehdotuksen mukaisesti.



